
 
 Wir suchen zur weiteren Unterstützung unseres Teams zum sofortigen Eintritt oder nach 

Vereinbarung: Medizinische Praxisangestellte (MPA)  

Ort: Hünenberg See, Zug, Schweiz 
Pensum: Vollzeit oder Teilzeit (17–42.5 Stunden/Woche) 
Arbeitsort: Vor Ort 
Arbeitszeiten: 8-Stunden-Schichten 

Über uns: 

Dr. Kelly® ist die Referenz fur Plastische Chirurgie und Ästhetik in der Schweiz. Unser Fokus 
liegt auf individueller Beratung, naturlichen Ergebnissen und höchster Qualität. Unsere 
hochmoderne Einrichtung bietet auf über 600 m² eine luxuriöse Ausstattung mit 7 
Behandlungsräumen, 2 privaten Aufwachzimmern, einem eigenen Operationssaal, zahlreichen 
modernen Büros und grosszügigen Räumlichkeiten für Patient:innen und Mitarbeitende.

 

Ziel der Stelle: 

• Sicherstellung eines reibungslosen Empfangs und täglichen Praxisbetriebs 
• Umfassende Patientenbetreuung vor, während und nach Behandlungen 
• Sprechstunden- und OP-Assistenz 
• Unterstützung der medizinischen und wirtschaftlichen Leitung im Tagesgeschäft 
• Mitwirkung bei Digital Marketing und Verkaufsinitiativen

 

Deine Aufgaben: 

Empfang & Organisation: 

• Betreuung der Rezeption (u.a. Terminvereinbarung, Kundenempfang, Abrechnung) 
• Telefonischer und schriftlicher Patientenkontakt (u.a. Beratung, Terminkoordination) 
• Praxis- und Büroorganisation (u.a. Kassiervorgänge, Schriftstücke, Warenbestellungen) 
• Bedienung des Patienteninformationssystems (u.a. Patientenerfassung, Datenpflege) 

Medizinische Assistenz: 

• Vorbereitung und Organisation der Behandlungsräume 
• Assistenz bei Behandlungen und ästhetisch-medizinischen Eingriffen 
• Unterstützung bei Operationen (u.a. Vorbereitung OP, Assistenz im OP, Patientenbetreuung 
• Sterilisation, ordnungsgemässe Entsorgung medizinischer Materialien und Hygiene 

Marketing & Verkauf (optional, aber erwünscht): 

• Aktive Unterstützung bei Verkaufsaktivitäten (z. B. Skincare-Produkte, Zusatzleistungen) 
• Teilnahme an Content Creation (u.a. Foto-/Videodokumentation von Behandlungen) 
• Beratung der Patienten zu ergänzenden ästhetischen Therapien

 



 
 Dein Profil: 

Fachliche Qualifikationen: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Praxisangestellte (MPA) oder vergleichbar 
• Erfahrung im Bereich ästhetische Medizin oder Chirurgie von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit EDV-Systemen 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse 

Persönliche Kompetenzen: 

• Herausragendes Kommunikations- und Einfühlungsvermögen 
• Diplomatischer und professioneller Umgang mit Patienten und Kolleg:innen 
• Absolute Verschwiegenheit und Vertrauenswürdigkeit 
• Verantwortungsbewusstsein, Organisationstalent und hohe Eigeninitiative 
• Freundliches, repräsentatives und gepflegtes Auftreten, kein Rauchen 
• Flexibilität und Bereitschaft zur Zusammenarbeit im Team

 

Was wir Dir bieten: 

• Attraktives Gehalt plus Bonussystem bei erfolgreicher Verkaufsinitiative (z. B. bei Upselling 
von Produkten oder Behandlungen) 
• Überdurchschnittliche Sozialleistungen 
• Mitarbeiterrabatte auf ästhetische Behandlungen und Skincare-Produkte 
• Kostenlose Parkplätze direkt bei der Klinik & Direkte ÖV-Anbindung 

o Luxuriöse Arbeitsumgebung: Über 600 m² Klinikfläche, 7 moderne Behandlungsräume, 
helle, grosszügige Büros und Aufenthaltsbereiche 

• Arbeiten in einem kollegialen, engagierten und positiven Team 
• Permanente fachliche Weiterbildung und Entwicklungsmöglichkeiten

 

Deine Bewerbung: 

Bitte sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Foto) 
ausschliesslich elektronisch an: bewerbung@drkelly.ch  
Betreff: Bewerbung – Medizinische Praxisangestellte (MPA) – Dr. Kelly® 
Für weitere Informationen erreichst Du uns unter: 041 799 70 00.

 

Kurz zusammengefasst: 

• Luxus-Einrichtung in der Plastischen Chirurgie und Ästhetik 
• OP-Assistenz & Behandlungsassistenz 
• Bonussystem & Mitarbeiterrabatte 
• Kostenlose Parkplätze 
• Stilvolle und grosszügige Räumlichkeiten 
• Fokus auf Teamspirit, Qualität und Weiterentwicklung 


